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Apresentacido

O presente relatério foi construido para apresentar os resultados do Inventario Eventual da UPA
tbura.

Entende-se por Inventario Eventual, conforme a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n°® 152/2016, aquele
que sera realizado a qualquer tempo por iniciativa do drgao/entidade ou por iniciativa dos 6rgdos de
fiscalizagdo em situagdes passiveis de averiguagdes de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade.

Esse documento descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento das atividades, bem como
sugestdes relativas a melhoria nos procedimentos de controle,zelo e guarda dos bens moéveis inventariados.
Introducao

A Secretaria Executiva de Administragao e Finangas visando a melhoria do controle e gestdo dos
bens moéveis permanentes da Secretaria Estadual de Saude de PE resolveu realizar o Inventario Eveptual da
UPA Ibura.

Desta forma, a Diretoria Geral de Administragdo, no ambito da SEAF, contando com o apoio do
Gestor da UPA |bura, iniciou as atividades para a realizagao do mesmo.

Parte dessa atividade se deu através de localizar, relacionar e tombar os bens moveis permanentes,
utilizando etiquetas com tecnologia RFID, além de pesquisa documental e registro fotografico dos bens.
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Obijetivo

O objetivo da realizagdo desse relatério € apresentar os resultados do Inventario a Secretaria
Executiva de Atengdo a Salde - SEAS, a UPA lbura e a Diretoria Geral de Administragdo, além de criar um
banco de dados que ira contribuir para uma melhor eficiéncia, transparéncia e controle na gestdo do
patriménio publico.

Equipe

Para a realizagdo do Inventario foi necessaria a cooperagdo entre os diversos agentes
envolvidos, dessa forma segue, abaixo, os representantes das seguintes Unidades:

1. Secretaria Executiva de Administragao e Finangas

José Adelino dos Santos Neto — Secretaria Executiva de Administragao e Finangas
Ana Patricia Pastick Rolim — Diretoria Geral de Administragdo

Luiz Carlos Figueirédo da Costa Pereira — Superintendéncia de Apoio Logistico
Marina Albuquerque Moreira — Superintendéncia de Apoio Logistico

Eduardo de Athayde Siqueira - Superintendéncia de Apoio Logistico

Regina Duarte — Assessora DGA

Jéssyca Alves — Gerente de Arquitetura DGI

2. Upalbura
Carlos Eduardo Brasileiro — Coordenador Geral da UPA Ibura
3. Diretoria Geral de Modernizagdo e Monitoramento de Assisténcia a Salde

Carlos Humberto dos Santos - DGMMAS

Metodologia do Trabalho

Primeiramente foi realizado alinhamento junto ac gestor da UPA lbura, onde foram informadas as
agOes primarias para realizagdo do Inventario. Apds este momento, foi alinhado quem seriam os participantes
a atuar em cada etapa.

Em 10/12/2018, foi iniciado o Levantamento dos Bens da UPA lbura, essa etapa foi desenvolvida
com o preenchimento das planilhas encaminhadas pela Geréncia de Patriménio, da Secretaria de
Administragdo - SAD, visando descrever o bem, o local em que se encontra e o estado de conservagao,
também séo itens dessa planilha o numero do tombo e o tipo de equipamento. Esse levantamento gerou a
base para a construgdo do registro dos dados dos bens, para posterior controle.

Em paralelo iniciou-se a construgdo do Relatorio de Atividades e a solicitagdo a Diretoria Geral de
Infraestrutura com o encaminhamento da Planta Arquitetnica da Unidade, para realizagdo do mapeamento
dos setores visando elaborar o cronograma das atividades.

Ap6s a insergao dos dados que foram levantados na planilha, foi iniciada a valoragédo dos Bens. Com
a conclusao dessa etapa, deu-se por finalizado o Inventario, com posterior encgminhamento das informagoes

aos setores interessados. ;
%
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Na planitha do inventario, a validagdo da unidade refere-se as colunas: “Descrigdo do Bem”,
“Localizagdo do Bem”, “Tipo de Equipamento”, “N° de Tombamento” e “Estado de Conservagdo”. Ja as
colunas: “Data de Avaliagdo”, “Valor de Aquisicdo ou de Avaliagdo”, “Valor Contabil Liquido Atual” e
“Link/Consulta” sao validadas por essa comisséo.

Os referidos procedimentos metodoldgicos seguem o que prescreve a Portaria do STN n® 548/2015 e
a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n°® 152/2016. A sistematizacdo das etapas foi realizada através das normas

e instrugdes prescritas nos documentos relatados, tendo cada etapa desse processo importancias impares,
também é objetivo dessa atividade atender ao art.94,95 e 96, da Lei n°® 4.320/64.

Etapas

As etapas para a realizagao do Inventario foram realizadas, conforme a ordem que segue abaixo:

4.1 Escolha dos membros da Comisséo de Inventario de Bens Moveis;
4.2 Publicagdo da Nomeagdo da Comissdo de Inventario de Bens Moéveis, no Diario Oficial
do Estado;

4.3 Mapeamento do Local;
4.4 Cronograma de Atividades;

4.5 Levantamento dos Bens Moveis Permanentes, todos os bens proprios da Secretaria
Estadual de Salde de PE, que se encontra em uso na UPA lbura, receberam uma nova etiqueta
patrimonial, com a tecnologia RFID (Radio-Frequency ldentification), que foram impressas através de
impressoras com tecnologia para impressdo do tipo termo-transferéncia e gravagdo para leitura de
radiofrequéncia. Nessas etiquetas, pode-se visualizar a impressdo da sequéncia numérica de
tombamento e de um cddigo de barras, objetivando armazenamento de informagdes para leitura de
coletores de dados que facilitara os inventarios futuros. Apos registro das informacgdes, foi realizada uma
tomada fotografica dos setores, buscando mostrar a real disposigédo dos bens;

4.6 Valoragao dos Bens, através de: analise documental (como Notas Fiscais ou recibos e
dados dos projetos arquitetdnicos), consulta ao E-FISCO, consulta a sites de venda e compra;

4.7 Construgao de Relatério de Atividades

Desenvolvimento do Trabalho

Periodo: 10 a 17 de dezembro de 2018

Foi alinhado entre o responsavel da UPA I|bura e a DGA o nome dos participantes que iriam atuar no
Inventario da Unidade;

Mapeamento, da UPA Ibura in loco pela Equipe DGA junto a Equipe da Unidade;
Em 10/12/2018 deu-se o inicio do Levantamento e tombamento dos Bens Moveis;
Finalizada, em 17/12/2018, a Etapa 4.5 do inventario;

Periodo: 18 a 21 de dezembro de 2018

:
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Foi iniciada a realizagdo da valoragao dos Bens em 18/12/2018 e sua conclusdo em 21/12/2018;

Em 21/12/2018, finalizado o Inventario e o Relatério e consolidadas as informag6es para posterior
encaminhamento @ SEAS, a DGA e ao SEAF, do Inventario Eventual da UPA Ibura;

6. Cronograma de Execucéo do Levantamento dos Bens
o de Setor 10/12/2018

1 ADMINISTRAGAO X
> COORDENAGAO ADMINISTRATIVA X
3 FINANCEIRO/RH 2
4 DIREGAO X
. DORMITORIO FEMININO A
. DORMITARIO MASCULINO X
. DML X
8 BANHEIRO FEMININO X
s BANHEIRO MASCULINO X
o RECEPGAO PRIMEIRO ANDAR X
Tl COPA/REFEITGRIO X
) RECEPCAQ X
e cPD X
0 SERVICO SOCIAL X
e SALA DE CLASSIFICACAO 05 X
16 SALA DE CLASSIFICACAO 06 X
- SALA DE CLASSIFICAGAO 03 X
18 SALA DE CLASSIFICACAO 04 X
19 SALA DE MEDICAGAO X
oo SALA DE SUTURA X
5 SALA DE NEBULIZAGAO ) X * :
5 LABORATORIO X
23 ANTECAMARA X
24 “REPOUSO FEMININO X
o . REPOUSO MASCULINO g X
T CONSULTORIO 1 X
o CONSULTORIO 6 X
2 CONSULTGRIO 5 "
20 CONSULTORIO 3 X
30 CONSULTORIO 4
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- CONSULTORIO 2 X
32 SALA DE RAIO X 28
= FARMACIA X
o CONSULTORIA 7 ORTOPEDIA X
o SALA DE DRENAGEM X
v SALA DE GESSO X
- SALA DE ELETROCARDIOGRAMA S
Y SALA DE SEGURANGA DO TRABALHO X
0 COORDENAGAO DE ENFERMAGEM X
o RECEPGAO DOS CONSULTORIOS X
o CORREDOR DA URGENCIA X
o SALA DE PEDIATRIA X
. SALA AMARELA FEMININA X
a4 SALA AMARELA MASCULINA X
e SALA VERMELHA X
e SALA DE ROUPA SUJA X
47 MORGUE X
e SALA DE UTILIDADES X
. SALA DE MACAS E CADEIRAS DE RODAS LS
0 SALA DE MANUTENGAO S
51 SALA DO GERADOR X
=) AREA EXTERNA S
= POSTO POLICIAL X
o ALMOXARIFADO S
e SALA DE FATURAMENTO X
o FARMACIA X

7. Conclusoes e Consideragées

7.1-_ Conclusodes

A Tabela, abaixo, mostra os resultados do Inventario realizado na UPA Ibura e traduz as informagées
constantes nas Planilhas do levantamento dos bens, que seguem anexas.

O total de bens se refere a todos os bens inventariados, ou seja, levantados, tombados fisicamente e
registrados em Planilha.

TABELA-RESUMO DE INVENT_ARIO da UPA lbura
DATA FINAL DE APURAGAQ: 21/12/2018

Total de bens tombados / 577

Valor total dos bens R$ 416.364,18

Tabela 1: R?Itados do Inventério da UPA |bura U
/A ! - FDUARNOVAIMBUF IRA
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7.2- Consideragoes

Tendo em vista a constante melhoria nas atividades patrimoniais da Secretaria Estadual de Saudde,
sugerimos algumas propostas de melhoria, conforme seguem:

- Verificar a possibilidade de definir/criar uma setorial de Patrimdnio para que haja a distribui¢do das
atividades e a melhoria na eficiéncia da gestdo e informar a DGA o nome do responsavel para melhorar a
troca de informacdes;

- Utilizar planilhas de controle, bem como de inventdrio para realizar melhor gestdo patrimonial,
mantendo o registro dos bens atualizado enquanto ndo se der a implantagdo do PE-Integrado;

- Conscientizar as Unidades Administrativas sobre a responsabilidade dos bens moveis permanentes
e criar o habito de utilizar os termos de cessdo, de uso ndo oneroso de bens moéveis, € 0s termos de

movimentagdo de bens/transferéncia interna e externa facilitando assim o monitoramento da localizagéo dos
bens;

- Conferir, periodicamente, a listagem dos bens de cada setor e registrar as movimentag¢des nas

Planilhas de Inventario e caso perceba alguma alteragdo informar a DGA efetivando assim o controle
patrimonial;

- Por em pratica a cultura de responsabilizagdo dos servidores e prestadores de servigo pelo
patriménio publico, guarda e zelo dos bens;

- Utilizar os documentos sugeridos e/ou desenvolvidos pela SAD, os quais se encontram no
site: http://www.sad.pe.gov.br/web/sad/patrimonio;

- Utilizar os nimeros de controle patrimonial com a nova sequéncia de tombamento, a fim de

uniformizar a identificagdo dos bens proprios da Secretaria, haja vista a diversidade de origem de plaquetas
encontradas;

- Realizar inventario patrimonial anual na Unidade, ou quando o setor competente considerar
necessario.
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Anexos

Cépia da Publicagdo da Comissao de Inventario de Bens Moveis;

Planta Arquitetdnica da UPA Ibura;

Planilha do Inventario com valoragéo dos Bens Moveis; ’ :
Planilha do Levantamento dos Bens Moveis;

Portaria conjunta SAD/SEFAZ n° 152/2017 e Portaria STN n° 548/2015;
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WHITOS, BAZEMOS M,

PORTARIA CONJUNTA SAD/SEFAZ n.° 152, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2016.

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E O SECRETARIO DA FAZENDA, no uso das atribui¢des que
lhe foram conferidas pelo Decreto Estadual n® 43.732, de 9 de novembro de 2016, e pelo Decreto n° 39.117, de
08 de fevereiro de 2013;

Considerando o Decreto Estadual n° 38.875, de 22 de novembro de 2012, que institui o Subsistema de Gestdo de
Patriménio e Materiais, integrante do Sistema de Gestdo Administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando o Decreto Estadual n° 39.639, de 25 de julho de 2013, que institui a obrigatoriedade de realizar os
procedimentos de reavaliagdo, redugfo ao valor recuperavel de ativos, depreciagdo, amortizagdo e exaustdo dos
bens do Estado nos casos que especifica;

Considerando o Decreto Estadual n° 43.732, de 9 de novembro de 2016, que dispde sobre prazos e
procedimentos relativos ao encerramento do exercicio de 2016 e a abertura do exercicio de 2017,

Considerando, por fim, a Portaria n° 548, de 24 de setembro de 2015, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
que dispde sobre prazos-limite de adogdo dos procedimentos contabeis patrimoniais apliciveis aos entes da
Federagdo, com vistas a4 consolidagdo das contas plblicas da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, sob a mesma base conceitual,

RESOLVEM: )
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria disciplina os procedimentos de inventario de bens modveis e iméveis no dmbito do
Poder Executivo Estadual.

§ 1° A adogdo das normas destacadas no caput serd obrigatoria e se estendera a todos os 6rgdos da
Administragdo Direta, os fundos, as fundagdes, as autarquias, bem como as empresa publicas e sociedades de
economia mista dependentes de recursos do Tesouro Estadual, no &mbito do Poder Executivo Estadual.

§ 2° As entidades independentes de recursos do Tesouro Estadual observardo, no que couberem, as
normas previstas nesta Portaria Conjunta.

CAPITULOII
DO PROCEDIMENTO DE INVENTARIO

Art. 2° Inventério é o procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que
consiste na elaboragéo de relatério fisico-financeiro de todos os bens existentes na unidade gestora.

Art. 3° O inventério tem como objetivos:

L Verificar a exatidio dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdao de
levantamentos fisicos de todos os bens da unidade gestora;

I Verificar a adequagdo entre os registros fisicos do sistema de gestdo patrimonial estadual
e os registros contabeis do Sistema Corporativo e-Fisco;

III. Fornecer subsidios para a avaliagéo, reposigao ¢ baixa de bens; €

Iv. Fornecer informagdes para os 6rgdos de controle interno e externo estaduais.
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Art. 4° Os tipos de inventario sdo:

L Inicial: realizado quando do inicio das atividades de uma unidade gestora, a fim de

identificar e registrar os bens sob sua posse e conferir responsabilidades aos servidores encarregados de
seu uso, guarda e conservagio;

IL Transferéncia de responsabilidade: realizado quando houver mudanga de responsavel
pelos bens permanentes sob a posse da unidade gestora;

IIL Eventual: realizado a qualquer tempo por iniciativa do titular do 6rgio/entidade ou por
iniciativa dos érgdos de fiscalizagdo em situagdes passiveis de averiguagdes, ocasionadas pela ocorréncia
de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade;

Iv. Extingdo ou transformagio: realizado quando ocorrer o encerramento das atividades da
unidade gestora ou sua transformacéo; e

V. Anual ou encerramento de exercicio: é o inventério realizado anualmente pela unidade
patrimonial, destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do 6rgio, visando detectar
as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Art. 5° Os diversos tipos de inventarios descritos no artigo 4°, exceto o anual, sdo realizados pela
Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais, por iniciativa propria da autoridade competente da unidade gestora

ou a pedido da Secretaria de Administragio como Orgio Central Subsistema de Gestdo de Patriménio e de
Materiais, periodicamente ou a qualquer tempo.

CAPITULOIIT _
DOS REQUISITOS PARA INCORPORACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 6° Os bens moveis devem ser avaliados com base no valor de aquisi¢@o, produgao ou construgao.

§ 1° Os bens mdveis, de que trata o caput, quando adquiridos por meio de uma transagdo sem
contraprestagdo, devem ter seus custos mensurados pelo valor justo ou valor de uso na data da aquisigéo.

§ 2° Os bens moveis devem ter, no minimo, os seguintes requisitos para serem incorporados como bem
patrimonial:

I - valor unitario de aquisigdo, produgdo ou construgéo superior a R$ 600,00 (seiscentos reais);
II - vida 1til estimada de no minimo 02 (dois) anos; €

III - ndo incorporabilidade a outro bem patrimonial.

§3° Ainda que o bem mével adquirido ndo tenha todos os requisitos minimos, o mesmo poderd ser

classificado como bem patrimonial, a depender de sua utilizagdo, por critérios definidos pela Unidade Setorial de
Patriménio e Materiais.

_ CAPITULOIV
DAS COMISSOES DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 7° Para realiza¢do do inventario anual de bens moéveis, cada drgdo ou entidade devera constituir
Comissdo de Inventario de Bens Méveis - CIBM, a ser formalizada mediante a publicagdo de Portaria no Diério
Oficial do Estado (Anexo I), com as seguintes configuragdes:
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L A Comissdo devera ser formada por, no minimo, 03 (trés) servidores do quadro do 6rgdo
ou entidade;
1L A Comissdo devera se compor de 01 (um) presidente, obrigatoriamente servidor publico

efetivo ou ocupante de cargo em comissdo, 01 (um) secretario € 01 (um) ou mais membros; e

111 Devera ser nomeado como membro da CIBM pelo menos um servidor com conhecimento
técnico para identificagdo e avaliagio dos bens, quando a especificidade do objeto a ser avaliado assim o
exigir;

Art. 8° Para a constitui¢do da CIBM, deverdo ser observados os seguintes principios:

L A segregagio de fungdes;
1L A adequagdo do grau de instrugdo dos membros;

1. A obrigatoriedade de pelo menos um dos membros ter participado de capacitagio ofertada
anualmente pela Secretaria de Administragdo, através do Centro de Formag&o de Servidores Estaduais —
CEFOSPE;

V. Que nenhum servidor ocupe a presidéncia da Comissdo em periodos subsequentes.

Paragrafo tnico. Os servidores pertencentes 4 Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais ndo deverdo
fazer parte da CIBM, porém, devem auxiliar a Comissdo no que couber.

Art. 9° No desempenho de suas fungdes, a CIBM tera as seguintes atribui¢des:

L Estabelecer cronograma de realizagio do Inventario, realizando reunides preparatorias
para definir o planejamento dos trabalhos e as atribuigdes de seus membros, registrando suas decisdes em
ata;

II. Cientificar os responséveis das respectivas unidades, através de Comunicagio Interna, da

restrigio das movimentagdes, sendo permitido apenas o recebimento dos bens pendentes e os casos
excepcionais devidamente justificados, com pleno conhecimento da Comisso;

1II. Levantar os bens patrimoniais existentes na Unidade Gestora e inserir as informagdes em
sistema;
V. Identificar a situagdo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens inventariados,

discriminando em relatério aqueles suscetiveis de desfazimento;

V. Propor a complementagdo, retificagdo, atualizagdo do registro e das especificagdes e
proceder a qualquer outra anotagdo relacionada aos bens patrimoniais, sempre que preciso;

VI Elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos levantamentos realizados;
VIIL Propor ao chefe da unidade gestora a apuragdo de irregularidades constatadas,
VIIL Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for

necessario ao cumprimento das tarefas da Comiss@o;
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IX. Relacionar e identificar os bens que se encontrarem sem o registro patrimonial e sem a
identificagdo fisica, para as providéncias cabiveis;

X. Solicitar previamente o livre acesso em qualquer recinto para efetuar levantamento dos
bens;
XL Realizar a avaliagdo do bem movel, quando necessaria; e
XIIL Solicitar ao setor competente a documentagdo (Notas Fiscais, Notas de Empenho, e

outros) representativa dos bens moveis do 6rgdo ou entidade, avaliando, entre outros aspectos:
a) alegalidade do documento;
b) avalidade do documento;
c)  os valores; e
d) aadequagdo do documento & operagdo realizada.

Art. 10. Ao final dos trabalhos a CIBM deverad apresentar relatério dos bens moéveis arrolados,
devidamente datado e assinado, 8 Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais do 6rgéo ou entidade.

§ 1° No relatério deverdo constar, no minimo, os dados indicados no Anexo II desta Portaria Conjunta.
§ 2° A Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais do 6rgdo ou entidade deve apresentar relatério
sintético & Unidade Setorial Contabil, devidamente datado e assinado, a partir das informagdes constantes do

relatorio mencionado no caput, conforme Anexo III desta Portaria Conjunta.

Art. 11. O servidor integrante da CIBM podera ser beneficiado com abono de dia de trabalho, nos
termos deste artigo.

§ 1° A quantidade de dias abonados devera seguir a tabela abaixo:

Quantidade de bens méveis inventariados Dias abonados
Até 500 (quinhentas) unidades 01 (um) dia

De 501 até 1.000 unidades 02 (dois) dias
De 1.001 até 2.000 unidades 03 (trés) dias
De 2.001 até 3.000 unidades 04 (quatro) dias
De 3.001 até 4.000 unidades 05 (cinco) dias
De 4.001 até 5.000 unidades 06 (seis) dias
De 5.001 até 6.000 unidades 07 (sete) dias
Acima de 6.001 unidades 08 (oito) dias

§ 2° O servidor deve entregar a portaria de nomeagfo e copia do relatério de inventério no setor de
pessoal competente em até 45 (quarenta e cinco) dias apds a conclusiio dos trabalhos.

§ 3° O gozo do(s) dia(s) de abono deve ser previamente autorizado pela chefia imediata do servidor.
§ 4° O abono do dia de trabalho previsto no caput ndo se aplica aos estagiarios.

C’APiTULO A
DO INVENTARIO DE BENS IMOVEIS
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Art. 12. Para realizagio do inventério anual de bens iméveis aplicam-se, no que couberem, os conceitos
tratados nos artigos 2°, 3° € 4° desta Portaria Conjunta.

Art. 13. Os érgdos e entidades estaduais deverdo enviar a Secretaria de Administragdo o Mapa dos
Iméveis — nos moldes da resolugdo vigente do Tribunal de Contas do Estado — para anilise, validagdo e
atualizagdo do Cadastro Imobiliario Estadual.

Art. 14. Os orgdos e entidades estaduais deverdo enviar a Secretaria de Administragdo toda e qualquer
alteracdo de 4rea (construida e/ou de terreno) dos bens iméveis.

Art. 15. O envio das informagdes constantes dos arts. 13 ¢ 14 devera ocorrer no més de janeiro de cada
ano.

Art. 16. A reavaliagdo dos bens iméveis estaduais ou cedidos de terceiros a titulo gratuito sera realizada
pela Secretaria de Administragio a pedido dos 6rgios e entidades estaduais, observadas as orientagdes da
Portaria SAD 1.115, de 04 de maio de 2016.

CAPITULO VI
DA REGULARIZACAO DOS SALDOS CONTABEIS

Art. 17. Para fins de regularizagiio dos saldos contabeis dos bens méveis e imoveis e de atualizagdo dos
respectivos controles patrimoniais serd utilizado o levantamento e avaliagio dos bens normatizados nesta

Portaria, a partir do exercicio de 2017, em atendimento as diretrizes estabelecidas pelo Anexo da Portaria STN n°
548/2015.

§ 1° O relatério de inventario serd considerado documento habil para contabilizagdo do ajuste inicial de
bens moveis.

§ 2° O laudo de avaliagdo emitido ou validado pela Secretaria de Administragdo serd considerado
documento hébil para contabilizagdo do ajuste inicial de bens iméveis.

Art. 18. Apos a regularizacio dos saldos, as novas aquisi¢des, reavaliagdes, depreciagdes e baixas dos
bens afetados a unidade gestora deverdo ser encaminhadas mensalmente pela Unidade Setorial de Patriménio e
Materiais 4 Unidade Setorial Contabil do érgio ou entidade em até 03 (trés) dias tteis do més seguinte.

CAPITULOVI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19 Até que sejam emitidos ou validados os laudos de avaliagio mencionados no §2° do art. 17,
serdo aceitos, como documentos habeis para contabilizagdo do ajuste inicial de bens imoveis, Fichas de Cadastro
Municipais — quando iméveis urbanos — ou do Certificado de Cadastro de Imével Rural — quando iméveis rurais
— para indicar o valor venal dos bens imdveis.

Paragrafo tinico. A regularizagdo dos saldos contébeis a partir dos documentos habeis mencionados no
caput deverdo observar os prazos estabelecidos pelo Anexo da Portaria STN n° 548/2015.

Art. 20. A SAD realizar4 as respectivas reavaliagdes dos valores dos bens iméveis, substituindo os
valores extraidos das Fichas Municipais ou do Certificado de Cadastro de Imével Rural pelos valores
apresentados nos laudos de avaliagdo.

Art. 21. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo.
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MILTON COELHO DA SILVA NETO
Secretario de Administragio

MARCELO ANDRADE BEZERRA BARROS
Secretario da Fazenda

ANEXO I
MODELO DE PORTARIA CONSTITUINDO COMISSAQ DE INVENTARIO DE BENS
MOVEIS

Portaria (SIGLA DA SECRETARIA) n° XX, de XX de XXXXXXX de 20XX

O SECRETARIO DE (nome da Secretaria) DO ESTADO DE PERNAMBUCO - (sigla da
Secretaria)/PE, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissio de Inventirio de Bens Moveis com a atribuigdo de realizar o
levantamento fisico os bens moéveis da Secretaria de (nome da Secretaria) de Pernambuco;

Art. 2° Designar, para compor a referida Comissdo de Inventirio de Bens Moéveis, os seguintes
servidores:

I — nome completo, matricula n° xxx, CPF xxx, na fungdo de Presidente;

II — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na fungio de secretario;

III — nome completo, matricula n° xxx, CPF xxx, na fun¢do de membro;

Art. 3° Estabelecer para a conclusdio dos trabalhos o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo
ser prorrogada uma tnica vez por igual periodo através de Portaria do Secretario de (nome da Secretaria),
mediante requerimento devidamente fundamento emitido pela Comissao de Inventério de Bens Moveis.

Art. 4° Durante a realizagio do inventario, o sistema de gestio patrimonial e toda movimentag3o de
entrada e de saida de bens serdo bloqueados, sendo permitidos os recebimentos dos bens pendentes e os
casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 5° Determinar a todos os titulares de 6rgdos e unidades que oferegam a4 Comissdo de Inventario
de Bens Moveis os meios, recursos € colaboragdo indispensdveis para o fiel cumprimento de suas

atribuigdes.

Art. 6° Os integrantes da Comissdo de Inventéario de Bens Moveis desempenhardo suas fungdes sem
prejuizo das atribuigdes habituais, porém no ser atribuida nenhuma gratificagdo vinculada a este evento.
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Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Nome do Secretéario
Secretario de (nome da Secretaria)
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ANEXO Iil
RELATORIO SINTETICO DE INVENTARIO ENVIADO PARA CONTABILIDADE
(Posigdo em 31/12/20xx)
GRUPO DE CONTAS QUANTIDADE VALOR
TOTAL TOTAL

VEICULOS RODOVIARIOS (rodoviarios,
tragdo mecénica, diversos e carros de combate)

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

APAR., EQUIP. E UTENS. MED,
ODONT.,.LABORATORIAIS, HOSPITALARES E
VETERINARIOS

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO,

SEGURANCA,SOCORRO, COMBATE E
PREVENCAO DE SINISTROS

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

ARMAMENTOS

MAQUINAS, FERRAMENTAS E
UTENSILIOS DE OFICINA

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS, TRATORES,
MINERACAO,ESCAVACAO E PARA
CONSTRUCAO

MAQUINAS, MOTORES E EQUIPAMENTOS
DE NATUREZA INDUSTRIAL, COMERCIAL E DE
TRANSPORTE

MOBILIARIO EM GERAL

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE
MONTARIA (ANIMAIS NAO DESTINADOS A
LABORATORIO OU CORTE)

AERONAVES ACESSORIOS,
EQUIPAMENTOS E COMPONENTES

) APARELHOS  E INSTRUMENTOS
TECNICOS DE MEDICAO, ORIENTACAO, TESTES
E CONTROLE

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA
ESPORTES, DIVERSOES E RECREACAO E
EXPERIENCIA EM LABORATORIO ESCOLAR

COLECOES, MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS, EQUIPAMENTOS
EDUCATIVOS

EMBARCACOES, ACESSORIOS,

EQUIPAMENTOS E COMPONENTES

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA,
PATRULHAMENTO E CAMPANHA
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MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS,

ELETRICOS ,ENERGETICOS, SANITARIOS E
CALEFACAO

VEICULOS FERROVIARIOS E
EQUIPAMENTOS, COMPONENTES E ACESSORIOS

[EQUIPAMENTOS, MAQUINAS,
UTENSILIOS DIVERSOS E ACESSORIOS

MAQUINAS E UTENSILIOS DE
ESCRITORIO

INSTRUMENTOS MUSICAIS, OBRAS DE
ARTE, ARTESANATOS E MATERIAIS CULTURAIS

MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

TOTAL
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PORTARIA N2 548, DE 24 DE SETEMBRO DE 2015
(Publicada no DOU de 29/09/2015)

Dispde sobre prazos-limite de adog¢do dos
procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis
aos entes da Federagdo, com vistas a consolidagdo
das contas publicas da Unido, dos estados, do
Distrito Federal e dos municipios, sob a mesma
base conceitual.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no uso das atribui¢des que lhe
confere a Portaria do Ministro de Estado da Fazenda n® 244, de 16 de julho de 2012, que aprova o
Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, e tendo em vista o disposto no § 22 do art.
50 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, e

Considerando o disposto no inciso I do art. 17 da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro
de 2001, e no inciso I do art. 62 do Decreto n® 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem 2
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condigdo de 6rgdo central do Sistema
de Contabilidade Federal,;

Considerando as competéncias do 6rgdo central do Sistema de Contabilidade
Federal, estabelecidas no art. 18 da Lein2 10.180, de 2001, no art. 72 do Decreto n® 6.976, de 2009,

e nos incisos XIV, XXI, XXII e XXIII do art. 21 do Anexo I do Decreto n2 7.482, de 16 de maio
de 2011;

Considerando a necessidade de elaborar o Balango do Setor Publico Nacional
previsto no inciso VII do art. 18 da Lein® 10.180, de 2001, com base no Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federagdo, conforme o disposto no inciso II
do art. 12 da Portaria do Ministro de Estado da Fazenda n2 184, de 25 de agosto de 2008;

Considerando a atribui¢do do Conselho Federal de Contabilidade de regular os
principios contédbeis e editar Normas Brasileiras de Contabilidade de natureza técnica, conforme a
Lein® 12.249, de 11 de junho de 2010, que altera do Decreto-Lei n2 9.295, de 27 de maio de 1946;
e

Considerando os arts. 62, 72 € 13 da Portaria STN n2 634, de 19 de novembro de
2013, os quais definiram os procedimentos contabeis patrimoniais e estabeleceram que os prazos-
limite de adogdo destes procedimentos, conforme definidos no Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - MCASP, de observancia obrigatoria pelos entes da Federagdo, teriam prazos
finais estabelecidos de forma gradual por meio de ato normativo da STN;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do Anexo desta Portaria, o Plano de Implantagdo dos
Procedimentos Contébeis Patrimoniais — PIPCP, definidos nos arts. 62 ¢ 72 da Portaria STN n° 634,
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de 19 de novembro de 2013, cujas regras apliciveis encontram-se no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

§ 12 A observancia dos prazos-limite estabelecidos no Anexo referido no caput
deste artigo é obrigatoria para todos os entes da Federag@o, conforme disposto no art. 13 da Portaria
STN n2 634, de 2013, para fins de consolidagdo das contas publicas sob a mesma base conceitual
prevista no art. 51 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

§ 22 A STN podera ndo dar quitagdo & obrigagdo prevista no § 12 do art. 51 da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, caso as contas sejam encaminhadas em
descumprimento ao disposto no § 12 deste artigo.

§ 32 Para efeito do disposto no § 22 deste artigo, a STN verificara a consisténcia das
informagdes por meio de procedimentos de validagdo no Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — Siconfi, previamente divulgados aos entes da Federag@o.

§ 4° Os entes da Federagdo deverio evidenciar em notas explicativas as
demonstragdes contabeis o estagio de adequagdo ao PIPCP constante do Anexo desta Portaria, sem
prejuizo do efetivo cumprimento dos prazos-limite definidos.

§ 52 Os prazos-limite estabelecidos no PIPCP constante do Anexo desta Portaria
deverdo ser observados, sem prejuizo dos normativos e decisdes dos Tribunais de Contas que
antecipem esses prazos.

Art. 22 Exclusivamente para fins de validagio no Siconfi, os Procedimentos
Contabeis Especificos — PCE acompanhardo o PIPCP constante do Anexo desta Portaria sempre
que aplicavel, sem prejuizo do disposto no art. 12 da Portaria STN n? 261, de 13 de maio de 2014.

Art. 32 A STN disponibilizara verso atualizada do PIPCP no enderego eletrdnico
http://www.tesouro.gov.br.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

MARCELO BARBOSA SAINTIVE



